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Obtenir un acces invité a la Vaudoise

LES GRANDES ETAPES

\~
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Accepter l'invitation Créer un compte et Rejoindre une équipe
Vous recevez un email et acce[.)ter.les Teams
devez cliquer le lien pour autorisations Lors de votre premiére
accepter l'invitation Si nécessaire, vous étes connexion, vous devez
guidés pour créer un compte configurer votre
Microsoft 365. authentification et accepter
Vous d q i | les conditions d'utilisation
ous devez dans tous les Vaudoise

cas accepter les
autorisations Vaudoise

2 TITRE DE LA PRESENTATION

I-g@

Collaborer avec la
Vaudoise sur Teams
Nous vous recommandons
de vous connecter toujours

via l'application web avec
votre compte invité
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01 — Accepter l'invitation de la Vaudoise

Dés que votre contact Vaudoise a créé
une demande d'acces invité, vous
recevez une invitation a valider sur
I'adresse email que vous avez indiquée.

Vous devez absolument cliquer le lien
« Accepter l'invitation » pour que
votre enregistrement en tant qu'invité a
la Vaudoise puisse se poursuivre.

Sans cette validation initiale, aucune
collaboration ne sera possible !

Si vous tentez d'accéder a
Teams avant d'avoir accepté
cette invitation, vous recevrez
un message d'erreur.

3 TITRE DE LA PRESENTATION

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA vous a invité & acceder aux applications de son
Organisation Boite de réception x

Microsoft Invitations au nom de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA <invites@microsoft.com> 07:51 (ily a 2 minutes)

Amoi =

0 Nagissez sur cet e-mail que si vous faites confiance a l'organisation représentée ci-dessous. Dans de rares cas, des
personnes peuvent recevoir des invitations malveillantes de la part d'acteurs frauduleux qui se font passer pour des
entreprises légitimes. Si vous n'attendiez pas cette invitation, faites preuve de prudence.

Organisation: VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA
Domaine: vaudoise.ch

Si vous acceptez cette invitation, vous serez envoyé vers https:/www.vaudoise.ch.

Accepter l'invitation

Bloquer les prochaines invitations de cette organisation.

Cet e-mail d'invitation provient de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA (vaudoise.ch) et peut
inclure du contenu publicitaire. Lire la déclaration de confidentialité de VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA. Microsoft Corporation a facilité 'envoi de cet e-mail, mais n'a pas validé I'expéditeur ou le
message.

s
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02 — Creéer un compte Microsoft et autoriser les acces

Si vous n'avez aucun compte Microsoft 365 enregistré
avec l'adresse email que vous avez fournie a la Vaudoise,
vous devrez en créer un. Microsoft vous avertira puis
guidera pas a pas.

B Microsoft

Créer un compte

Il semble que vous n'ayez pas de compte chez nous.
Nous allons en créer un pour vous avec

monsieurtest.vaudoise@gmail.com

s

A

Si vous avez déja un compte Microsoft 365, nous vous
recommandons de fournir a la Vaudoise, I'adresse mail
qui vous permet déja de vous connecter a Windows ou
Office avec votre propre matériel.

Cette recommandation est valable pour Mac et PC ! Elle
vous permettra d'éviter la création d'un nouveau compte et
facilitera votre collaboration avec la Vaudoise par la suite.

Y Microsoft
monsieurtest.vaudoise @gmail.com

Révision des autorisations

LY

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
SA vaudoise.ch

Cette ressource n’est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation VAUDQISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA souhaite :

N Vous connecter
s~ Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Vous devez accepter uniquement si vous faites confiance a
VAUDOQISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA. En
acceptant, vous autorisez cette organisation a accéder a vos
données et 3 les traiter pour créer, contréler et administrer un
compte en fonction de ses stratégies. Lire |a déclaration de
confidentialité de VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA. VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA peut journaliser des infarmations sur votre
accés. Vous pouvez supprimer ces autorisations a I'adresse
https://myapps.microsoft.com/vaudoise.ch

Dans tous les cas, acceptez les autorisations
d'accés nécessaires pour la Vaudoise.

A

Si vous n'avez acces a aucune
équipe Teams, vous recevrez
un message d'erreur

d vaudoise

bruno.femandes.test.vaudoise@gmail.com

Accés impossible

Votre connexion a réussi mais vous n'étes pas
autorisé 3 accéder a cette ressource.

Se déconnecter et se connecter avec un autre
compte

Plus de détails

Accessing this system without authorization from
system owner is prohibited. Unauthorized access or
use may suject you to criminal prosecution and
penalties.

Veérifiez vos emails et passez
a |'étape suivante si vous avez
recu une invitation Teams ou
demandez a votre contact
Vaudoise de vous ajouter a son
équipe Teams.



03 — Rejoindre une equipe Teams (premier login)

Cliquez le lien recu par email lorsque vous
avez été ajouté dans une équipe Teams

Microsoft Teams

Bruno added you to the Projet Microsoft 365 team!

Nous vous recommandons de vous
connecter via l'application web

Gardez le contact grace a l'application de bureau Teams

Télécharger I'application Windows Utiliser I'application web & la place

Vous avez déja I'application Teams ? Lancer maintenant

You have been added to a team in Microsoft Teams Sl de iscesion x & B
Microsoft Teams <noreplyiernail teams microsoft com 0B00(lyslhere) Y 4 i
W anglais + > francais » Traduiele message

Lors de votre premiere connexion a
Teams, vous devez configurer vos acces
selon la procédure standard Microsoft
Multifactor Authentication (MFA).

Protéger votre compte

Votre organisation requiert 13 configuration des méthodes suivantes pour prouver qui vous étes

Microsoft Authenticator

0 Commencer par obtenir I'application
Sur vatre téldphone, installez 'application Microso alntenant

installé application Microsoft Authenticator

Vous étes guidés tout au long de la
démarche et recevez une confirmation,
lorsque la configuration est réussie.

Protéger votre compte

Vtre organisation requiert la configuration des méthodes suivantes pour prouver qui vous étes,

Opération réussie

Bravo ! Vous avez correctement configuré vos informations de sécurité. Cliquez sur « Terminé » pour

Enfin, vous devez lire et accepter les
conditions d'utilisation en vigueur a la
Vaudoise.

(g vaudoise

Conditions d'utilisation de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
SA

Vous devez lire les Conditions dutlisation pour accéder aux ressources VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA
Terms of Use Vaudoise Guest >

Veuillez cliquer sur Accepter pour confirmer que vous avez lu et compris les conditions d'utilisation.

|

C'est fait ?
Cay est, vous étes connecte !

27/05/2022 w



https://support.microsoft.com/fr-fr/office/configurer-votre-connexion-microsoft-365-pour-l-authentification-multifacteur-ace1d096-61e5-449b-a875-58eb3d74de14

04 — Collaborer avec la Vaudoise sur Teams

Ouvrez Teams web via le lien suivant o _ A _
https://teams.microsoft.com/ Verifiez toujours que vous étes bien

connecté avec votre compte invité : en
cliquant sur votre image en haut a droite de
Nous vous recommandons de vous connecter via Teams web

I'application web. Cela vous évitera de devoir

quitter votre environnement Teams habituel pour

collaborer avec la Vaudoise.

5.9

NERALE, Compagnie d'Assurances SA (lid:)

] (O Démarreruneréunion (i) e

a 2l p nel
Bruno Fernandes ersonnel

& | VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'... (Invité) | VAUDOISE GENERALE, Compagnie d... (Invitd)

E3) Gérer le compte [ Enregistré

Se déconnecter E3) Gérer le compte

Teams pour un usage personnel

Se déconne cter

Bienvenue dans Teams!

VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA (Invité)

Personnel

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
6 27/05/2022


https://teams.microsoft.com/

Bonne
collaboration

avec la

Vaudoise !
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Gastzugang bei der Vaudoise erhalten

SO GEHT'S!

Y

Einladung annehmen

Sie erhalten ein E-Mail mit
einem Link, den Sie
anklicken mussen.

@@

Konto erstellen und
Berechtigungen
akzeptieren

Falls notig, werden Sie
durch die Erstellung eines
Microsoft-365-Kontos
gefluhrt.

Sie missen in jedem Fall die
Vaudoise-Berechtigungen
akzeptieren.

Einer Teams-Gruppe
beitreten

Bei lhrer ersten Anmeldung
mussen Sie die
Authentifizierungseinstellungen
konfigurieren und die
Vaudoise-Nutzungsbedingungen
akzeptieren.

I-g@

Auf Teams mit der
Vaudoise
zusammenarbeiten
Melden Sie sich immer Uber
die Teams-Web-App mit
Ihrem Gastkonto an.
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01 — Die Einladung der Vaudoise annehmen

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA vous a invité & accéder aux applications de son & U
Organisation Boite de réception x

Nachdem Ihr Vaudoise-Kontakt einen
Zugriffsantrag fur Sie getétigt hat,
erhalten Sie per Mail eine Einladung,
die Sie bestatigen mussen.

Microsoft Invitations au nom de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA <invites@microsoft.com> 07:51 (ilya 2 minutes) Yy 4w
Amoi ~

0 Nagissez sur cet e-mail que si vous faites confiance a l'organisation représentée ci-dessous. Dans de rares cas, des
personnes peuvent recevoir des invitations malveillantes de la part d'acteurs frauduleux qui se font passer pour des
entreprises légitimes. Si vous n'attendiez pas cette invitation, faites preuve de prudence.

Fuhren Sie lhre Kontoerstellung fort,
indem Sie auf den Link «Einladung
annehmen» klicken.

Ohne Bestéatigung konnen Sie nicht
zusammenarbeiten.

Organisation: VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA
Domaine: vaudoise.ch

Si vous acceptez cette invitation, vous serez envoyé vers https:/www.vaudoise.ch.

Accepter l'invitation

Bloquer les prochaines invitations de cette organisation.

Wenn Sie versuchen auf
Teams zuzugreifen bevor Sie
die Einladung angenommen
haben, erhalten Sie eine
Fehlermeldung.

Cet e-mail d'invitation provient de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA (vaudoise.ch) et peut
inclure du contenu publicitaire. Lire la déclaration de confidentialité de VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA. Microsoft Corporation a facilité 'envoi de cet e-mail, mais n'a pas validé I'expéditeur ou le
message.

10 27/05/2022 w




02 — Microsoft-Konto erstellen und Zugritf erlauben

Falls Sie kein Microsoft-365-Konto fur die angegebene
E-Mail-Adresse haben, missen Sie das Konto zuerst fur
diese E-Mail-Adresse erstellen. Microsoft zeigt lhnen eine
Meldung an und fuhrt Sie durch den Prozess.

BT Microsoft

Konto erstellen

Offenbar besitzen Sie kein Konto bei uns. Wir
erstellen ein Konto fir Sie tber

herrtest.vaudoise@gmail.com

A e

Wenn Sie bereits ein Microsoft-365-Konto haben, geben
Sie der Vaudoise die E-Mail-Adresse an, mit der Sie sich
auf Threm personlichen Equipment schon auf Windows
oder Office anmelden kénnen.

Diese Empfehlung gilt fir Mac und PC! So missen Sie
kein neues Konto einrichten und die Zusammenarbeit mit
» der Vaudoise ist einfacher.

Y Microsoft
test.vaudoise@gmail.com

Révision des autorisations

LY

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
SA vaudoise.ch

Cette ressource n’est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation VAUDQISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA souhaite :

N Vous connecter
s~ Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Vous devez accepter uniquement si vous faites confiance a
VAUDOQISE GENERALE, Compagnie d'Assurances SA. En
acceptant, vous autorisez cette organisation a accéder a vos
données et 3 les traiter pour créer, contréler et administrer un
compte en fonction de ses stratégies. Lire |a déclaration de
confidentialité de VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA. VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA peut journaliser des infarmations sur votre
accés. Vous pouvez supprimer ces autorisations a I'adresse
https://myapps.microsoft.com/vaudoise.ch

Sie missen alle Zugriffsberechtigungen
akzeptieren.

A

Falls Sie keinen Zugriff auf
Teams-Gruppen haben,
erhalten Sie eine
Fehlermeldung.

d vaudoise

bruno.femandes.test.vaudoise@gmail.com

Accés impossible

Votre connexion a réussi mais vous n'étes pas
autorisé 3 accéder a cette ressource.

Se déconnecter et se connecter avec un autre
compte

Plus de détails

Accessing this system without authorization from
system owner is prohibited. Unauthorized access or
use may suject you to criminal prosecution and
penalties.

Prufen Sie lhre E-Mails und
gehen Sie zum n&achsten
Schritt, wenn Sie eine Teams-
Einladung erhalten haben oder
bitten Sie I|hren Vaudoise-
Kontakt, Sie der gewiinschten
Teams-Gruppe hinzuzufligen.



03 — Einer Teams-Gruppe beitreten (erste Anmeldung)

Wenn Sie zu einer Teams-Gruppe
hinzugefligt worden sind, erhalten Sie ein
E-Mail mit einem Link, den Sie anklicken
mussen.

Microsoft Teams

Sofie hat Sie als Gast zu Northwind Traders hinzugefiigt!

NT

Northwind Traders-Team

Wir empfehlen Ihnen, sich tber die Web-
App anzumelden.

Besser verbunden bleiben mit\der Teams-Desktop-App

12 Laden Sie die Teams-App herunter die Web-App

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Bei lhrer ersten Anmeldung missen Sie
Ihren Zugang gemass dem Microsoft-
Standardvorgehen konfigurieren:

You have been added to a team in Microsoft Teams  saite de ception & B
Microsoft Teams <noreply@ernsil 1sams mic osoft com> w0 llyslbeusl Y 4
T anglaiz = > francais =  Tracuire le message Désactiver pour : 3glais s

Multifactor Authentication (MFA).

Schiitzen Sie |hr Konto

Fur Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis |hrer Identitat einzurichten.

Microsoft Authenticator

6 Rufen Sie zuerst die App ab.

Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf Ihrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gerét installiert haben, wahlen Sie
“Weiter”.

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

p iberspringen

kn

‘m
E

Ich méchte eine andere Methode einrichten.

Sie werden durch den gesamten Vorgang
gefuhrt und erhalten eine Bestatigung,
wenn der Zugang erfolgreich konfiguriert
wurde.

Schitzen Sie lhr Konto

Fr Ihre Organisation ist es erforderlich, die folgenden Methoden zum Nachweis Ihrer Identitat einzurichten.

Erfolgreich!

Sehr gut! Ihre Sicherheitsinformationen wurden erfolgreich eingerichtet. Klicken Sie auf “Fertig”, um die
Anmeldung fortzusetzen,

Standardanmeldemethode:

Zuletzt mussen Sie die
Vaudoise-Nutzungsbedingungen lesen
und akzeptieren.

(g vaudoise

Conditions d'utilisation de VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
SA

Terms of Use Vaudoise Guest

Veuillez cliquer sur Accepter pour confirmer que vous avez lu et compris les conditions d'utilisation.

|

Nutzungsbedingungen
akzeptiert?

Alle Einstellungen sind nun
erfolgreich abgeschlossen!

27/05/2022 w



https://support.microsoft.com/de-de/office/richten-sie-ihre-microsoft-365-anmeldung-f%C3%BCr-die-mehrstufige-authentifizierung-ein-ace1d096-61e5-449b-a875-58eb3d74de14

04 — Auf Teams mit der Vaudoise zusammenarbeiten

Offnen Sie Teams-Web-App Uber folgenden Link:
https://teams.microsoft.com/ Klicken Sie auf Ihr Foto oben rechts in der
Web-App, um zu sehen, ob Sie mit Ihrem
Gastkonto verbunden sind.

Pro Tipp: Wenn Sie sich tUber die Teams-Web-App
anmelden, missen Sie lhre gewohnte Teams-
Umgebung nicht verlassen, um mit der Vaudoise
zusammenzuarbeiten.

NERALE, Compagnie d'Assurances SA (lid:)

Bruno Fernandes 2 Fernandes Bruno (Gast)
b g o5 1St vaudol

&
[ BF runc fernandes test vaudoise@gmail.com FB  brunoferandes testvaud gmail com
) (h Besprechung -~ @ an ferfi Statusmeldung festlegen © erfugbar - Statusmeldung festiegen
2| Bruno Fernandes @ | Personlich
& VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'A... (Gast) | VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'A... (Gast)

&3 Konto verwalten [] Gespeichert

Abmelden E3 Konto verwalten

@ Teams fur perssnliche Verwendung

Abmelden

Willkommen bei Teams!

VAUDOISE GENERALE, Compagnie
d'Assurances SA (Gast)

Persanlich

VAUDOISE GENERALE, Compagnie d'Assurances
13 27/05/2022


https://teams.microsoft.com/

Auf gute Zusammenarbeit

mit der Vaudoise!




